
 

 

 

 

COMUNE DI ANDRANO 
(Prov. di Lecce) 

Area Amministrativa Sociale - Sportello Unico Attività Produttive 

 

 

 

A) SETTORE COMMERCIO (Apertura, trasferimenti, subingresso, variazioni) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Esercizio di vicinato SCIA € 50,00 

Media struttura di vendita 
AUTORIZZAZIONE 

SCIA 
€ 150,00 

Forme speciali di vendita (spacci interni, commercio 
elettronico, 

vendita mediante apparecchi automatici, vendita a domicilio, 

vendita per corrispondenza, etc.) 

 
SCIA 

 
€ 50,00 

Vendita prodotti agricoli di produzione propria COMUNICAZIONE € 25,00 

Commercio su aree pubbliche su posteggi mercato 
(TIPO A) AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Commercio su aree pubbliche su posteggi mercato 
(TIPO A) 

SCIA 
(SUBINGRESSO) € 50,00 

Commercio su aree pubbliche su posteggi temporanea (fiere, 
sagre, ecc.) (TIPO A) AUTORIZZAZIONE € 50,00 

Commercio su aree pubbliche in forma itinerante (TIPO B) 
SCIA € 50,00 

Commercio ingrosso COMUNICAZIONE € 20,00 

Rivendita di giornali e riviste SCIA € 50,00 

Insegna Esercizio AUTORIZZAZIONE € 50,00 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

B) SETTORE SOMMINISTRAZIONE (Apertura, trasferimenti, subingresso, variazioni) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Pubblici esercizi di somministrazione di alimenti 

e/o bevande 
SCIA € 50,00 

Somministrazione al pubblico di alimenti e/o bevande 
presso il domicilio, scuole, comunità, 
stazioni di servizio, etc. 

SCIA € 50,00 

Somministrazione in circoli privati SCIA € 50,00 

Allegato A: Diritti di istruttoria per le pratiche di competenza dello Sportello 

Unico per le Attività Produttive (SUAP) 



 
 

C) SETTORE TURISTICO/RICETTIVO (Apertura, trasferimenti, subingresso, variazioni) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Attività alberghiera SCIA € 200,00 

Attività extra alberghiera a carattere imprenditoriale 
(affittacamere, Bed & Breakfast, casa vacanza, etc..) SCIA € 50,00 

Attività extra alberghiera a carattere NON 
imprenditoriale (affittacamere, Bed & Breakfast, casa 
vacanza, etc..) 

CIA € 30,00 

Attività agrituristica/enoturistica ecc. SCIA € 50,00 

Altre attività di stabilimento balneare SCIA € 50,00 

Altre attività turistiche/ricettive SCIA € 50,00 

Richiesta iscrizione elenco aziende agrituristiche ISTANZA € 50,00 

 

D) SETTORE ARTIGIANATO (Apertura, trasferimenti, subingresso, variazioni) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Acconciatori - Barbieri - Estetisti - Tatuatori e 

piercer ed affini 
SCIA € 50,00 

Attività di tinto lavanderia e lavanderia a gettoni SCIA € 50,00 

Agenzie di panificazione SCIA € 50,00 

Attività di autoriparazione/meccatronica SCIA € 50,00 

Attività disinfestazione, derattizzazione, pulizia e 

sanificazione, etc. 
SCIA € 20,00 

Attività di facchinaggio SCIA € 20,00 

Alte attività artigianali non rientranti nelle 

categorie precedenti 
SCIA € 50,00 

 

E) ATTIVITÀ SANITARIE E SOCIO-ASSISTENZIALI (Apertura, trasferimenti, subingresso, variazioni) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Farmacia AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Studi medici, odontoiatrici di chirurgia 

ambulatoriale e altre professioni sanitarie (art. 5 c. 

3.2 L.R. 9/2017) 

 
AUTORIZZAZIONE 

 
€ 100,00 

Ambulatori medici (art. 5 c. 7.1 L.R. 9/2017) AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Studi medici, odontoiatrici e altre professioni 

sanitarie (art. 5 c. 6 L.R. 9/2017) 
COMUNICAZIONE € 50,00 

Targhe attività medica/sanitaria AUTORIZZAZIONE € 25,00 

Realizzazione strutture sanitarie (art. 7 L.R. 

9/2017) 

AUTORIZZAZIONE 

(realizzazione) 
€ 200,00 

Strutture e servizi socio - assistenziali (ex art. 40 

L.R. n. 19/2006) 

AUTORIZZAZIONE 

(funzionamento) 
€ 200,00 

 

 

 



F) SETTORE CARBURANTI AD USO PUBBLICO/PRIVATO (Apertura, trasferimenti, 
subingresso, variazioni) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Distribuzione carburanti - installazione ed 

esercizio impianto 
AUTORIZZAZIONE € 300,00 

Distribuzione carburanti - trasferimento 

titolarità 
COMUNICAZIONE € 50,00 

Distribuzione carburanti ad uso pubblico - 

potenziamento e ristrutturazione totale 
AUTORIZZAZIONE/SCIA € 300,00 

Subentro nuovo gestore nella conduzione 

dell’impianto 
COMUNICAZIONE € 25,00 

Modifica composizione impianto di carburanti SCIA € 100,00 

Collaudo impianto AUTORIZZAZIONE € 200,00 

Distribuzione carburanti ad uso privato AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Distribuzione carburanti ad uso privato COMUNICAZIONE € 25,00 

 

G) SERVIZI ALLA PERSONA (Apertura, trasferimenti, subingresso, variazioni) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 
Impianti sportivi (palestre, sale ginniche, 

piscine, altre strutture sportive) 
SCIA € 50,00 

Attività funebre AUTORIZZAZIONE € 200,00 

Attività funebre (solo trasporto o agenzia) AUTORIZZAZIONE € 100,00 

 

H) SERVIZI VARI 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Noleggio veicoli con conducente auto (a 

seguito di concorso NCC) 
AUTORIZZAZIONE € 200,00 

Noleggio veicoli con conducente auto - rilascio 

nulla -osta immatricolazione (sostituzione) - 

subingresso - variazioni 

 
AUTORIZZAZIONE 

 
€ 50,00 

Noleggio veicoli con conducente autobus SCIA € 50,00 

Noleggio veicoli con conducente autobus - 

rilascio nullaosta - variazione parco - 

aggiornamenti 

 
COMUNICAZIONE 

 
€ 25,00 

Noleggio veicoli senza conducente SCIA € 50,00 

Noleggio veicoli senza conducente - variazione 

parco veicoli 
COMUNICAZIONE € 25,00 

Rimessa veicoli SCIA € 50,00 

Agenzia d'affari SCIA € 50,00 

Vidimazione registro COMUNICAZIONE € 25,00 

Agenzia viaggio - apertura nuova agenzia SCIA € 50,00 

Agenzia viaggio - trasferimento/variazioni SCIA/COMUNICAZIONE € 30,00 

 



I) LOCALI DI PUBBLICO INTRATTENIMENTO/PUBBLICO SPETTACOLO (apertura, subingresso, 
variazioni, ecc.) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Cinema AUTORIZZAZIONE € 300,00 

Sala da ballo, discoteca, trattenimenti danzanti AUTORIZZAZIONE € 300,00 

Richiesta convocazione Commissione Pubblico 

Spettacolo per attribuzione codice 

identificativo per attrazione spettacolo 

viaggiante 

 
ISTANZA 

 
€ 100,00 

Richiesta convocazione Commissione Pubblico 

Spettacolo per altre fattispecie 
ISTANZA € 200,00 

Spettacoli viaggianti AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Spettacoli viaggianti autorizzazione temporanea 
(feste, fiere, ecc.) AUTORIZZAZIONE € 50,00 

Manifestazioni pubblico spettacolo e 

intrattenimento 
SCIA € 50,00 

Manifestazioni pubblico spettacolo e 

intrattenimento 
AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Installazione temporanea luminarie COMUNICAZIONE € 25,00 

Sala giochi, installazione giochi leciti ex art. 110 

TULPS 
AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Subentro in attività di sala giochi AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Trasferimento sede attività di sala giochi AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Variazioni strutturali per attività di sala giochi SCIA € 50,00 

Variazione soggetti in attività di sala giochi SCIA € 50,00 

Utilizzo del logo “NO SLOT” COMUNICAZIONE € 25,00 

 
 

L) OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Occupazione temporanea del suolo 

pubblico per iniziativa promozionale 
AUTORIZZAZIONE € 25,00 

Occupazione suolo pubblico per esposizione 

merci 
AUTORIZZAZIONE € 50,00 

Occupazione suolo/area (tende, 

vasi, distributori automatici ecc..) 
AUTORIZZAZIONE € 50,00 

Occupazione suolo pubblico stagionale (max 
180 gg) per somministrazione di alimenti e/o 
bevande (DEHORS) - Rilascio 

AUTORIZZAZIONE € 50,00 

Occupazione suolo pubblico stagionale per 
somministrazione di alimenti e/o bevande 
(DEHORS) - Proroga (max 30 gg) 

AUTORIZZAZIONE € 25,00 

Occupazione suolo pubblico permanente per 
somministrazione di alimenti e/o bevande 
(DEHORS) - Rilascio 

AUTORIZZAZIONE € 200,00 

 

 

 



 

 

M) PROCEDIMENTI DI EDILIZIA PRODUTTIVA 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 
 Permesso di costruire (P.d.C) 

AUTORIZZAZIONE € 100,00 

SCIA (art. 22) - SCIA Alternativa al PdC (art. 23) - 
CILA SCIA € 50,00 

 

 

N) AMBIENTE (autorizzazioni, volture, modifiche, nulla-osta) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Autorizzazione Unica Ambientale (A.U.A) 

(rilascio - volture - modifiche sostanziali) 
AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Autorizzazione Unica Ambientale (A.U.A) 

(adempimenti successivi etc.) 
COMUNICAZIONE € 50,00 

Comunicazione scarico acque meteoriche per 

superfici fino a 5000 mq non in pubblica 

fognatura 

 
COMUNICAZIONE 

 
€ 25,00 

Scarichi acque reflue domestiche e/o 

assimilabili non recapitanti in pubblica 

fognatura (nulla osta) 

 
RILASCIO NULLA-OSTA 

 
€ 50,00 

Comunicazione attivazione industria insalubre COMUNICAZIONE € 50,00 

Procedura abilitativa semplificata (P.A.S.) per 

l’installazione di impianti alimentati da energia 

rinnovabile 

 
COMUNICAZIONE 

 
€ 150,00 

 
O) PER LE ATTIVITÀ NON PREVISTE NEL PRESENTE TARIFFARIO (apertura, subingresso, variazioni, 
ecc...) 

Tipologia Procedimento 
Diritti di 

istruttoria 

Attività non previste soggette ad 

autorizzazione 
AUTORIZZAZIONE € 100,00 

Attività non previste soggette a SCIA SCIA € 50,00 

Attività non previste soggette a comunicazione COMUNICAZIONE € 25,00 

 
Non sono dovuti i diritti di segreteria e istruttoria per i procedimenti relativi alla sospensione di 

attività produttive in genere, per le comunicazioni relative ai saldi stagionali/vendite 

promozionali e per la cessazione di attività produttive in genere. 



 

 

MODALITA' DI VERSAMENTO DEI DIRITTI: 
 

 

 
1) Tramite il portale telematico www.impresainungiorno.gov.it o il portale del Comune di 

Andrano, indicando come causale il numero di pratica; 
 

2) presso BANCA SELLA. filiale di TRICASE su c/c intestato a: Comune di Andrano - Tesoreria 
Comunale - IBAN: IT13Z03268794410B2859428530 

 

 
 

 

http://www.impresainungiorno.gov.it/

